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Refonte de votre espace connecté
Administration des logiciels en ligne
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Accès à la nouvelle console d’administration des logiciels en ligne 
possible depuis mon compte

5

Séparation des dossiers de démo et des 
dossiers actifs :

✓ la gestion des dossiers de 
démonstrations restent gérés sur 
l’ancienne interface “mon compte”

✓ L’administration des dossiers 
actifs sont basculés sur votre 
nouvel interface “mon espace” 
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Découverte de la nouvelle interface
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Rappel de votre ancienne 
interface
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1- Administration des logiciels en ligne - étape 1 : accès
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Avant
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2- Administration des logiciels SaaS - étape 2 : choix du logiciel
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Avant

Sélection de 
votre logiciel 
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3 - Administration autonome de vos dossiers : accès à la liste des dossiers et 
à celle des utilisateurs du logiciel 
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Avant

Accès des dossiers par votre expert-comptable
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4 - Administration du dossier par votre expert : accès à la liste des dossiers et 
des utilisateurs

Avant
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Ce qui change avec la 
nouvelle interface
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Clarté, lisibilité et gain de temps ! 

13
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Cas A : Vous administrez 
seul vos dossiers
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Retrouvez l’ensemble de 
l’administration des logiciels en ligne 
via les 2 onglets :

- Mes dossiers : listing des 
dossiers SaaS et des 
collaborateurs qui leurs sont 
attribués

- Mes collaborateurs : listing des  
collaborateurs et de leurs 
attributions aux dossiers en 
ligne

Interface générale
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Consultation des dossiers de mes 
solutions en ligne :

- recherche par logiciel
- recherche par nom de dossier
- indication du nombre de 

collaborateurs attribués au 
dossier

1- Mes dossiers



Confidentialité du document : PublicConfidentialité du document : Public

Fonctionnalités : 

- création d’un dossier
- suppression de plusieurs 

dossier
- suppression d’un dossier

1- Mes dossiers
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Fonctionnalité Associer un expert EBP 
permet d’envoyer aux équipes EBP une 
demande de rattachement pour que 
votre expert-comptable puisse avoir 
accès à vos logiciels

1- Mes dossiers
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Fonctionnalités : 

Consultation du détail du dossier via 
l’icône oeil. 

1- Mes dossiers
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- détail des informations liées au 
dossier et à votre licence

- Fonctionnalité “Gérer les accès 
au dossier” pour attribuer ou 
retirer des collaborateurs sur ce 
dossier.

- consultation de la liste des 
collaborateurs qui sont déjà 
attribués au dossier 

1- Détail du dossier
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- rappel des informations du dossier

- attribution et retrait des 
collaborateurs sur le dossier :

- Colonne de gauche : 
utilisateurs ayant déjà accès 
à un dossier de cette licence

- Colonne centrale : utilisateurs 
n’ayant pas d’accès sur un 
dossier de cette licence

- Colonne de droite : 
utilisateurs attribués sur le 
dossier concerné

- modification par clic sur le nom du 
collaborateur ou glissé/déposé

1- Focus action ‘gérer 
les accès aux dossiers’
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- après enregistrement, les 
collaborateurs attribués au 
dossier concerné sont visibles 
dans la liste

- possibilité de consulter 
l’ensemble des dossiers qui 
sont attribués à un 
collaborateur via l’icône “oeil”

1- Détail du dossier
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Consultation des collaborateurs et de 
leurs attributions à vos dossiers :

- recherche par nom, prénom, 
email

- indication du nombre de 
dossiers attribués

2 - Mes 
collaborateurs
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Possibilité de créer un collaborateur 
via la fonctionnalité “Créer un 
collaborateur”.

La fenêtre de création d’un utilisateur 
s’ouvre, vous devez renseigner ses 
informations personnelles et son profil 
pour finaliser la création.

2 - Mes 
collaborateurs
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Consultation du détail du collaborateur 
via l’icône oeil. 

2 - Mes 
collaborateurs
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- rappel du collaborateur consulté

- Fonctionnalité “Gérer les accès 
aux dossiers” pour attribuer des 
dossiers à ce collaborateur.

- consultation des dossiers 
attribués à ce collaborateur

- recherches et tris par logiciel ou 
nom de dossier

2 - Détail du 
collaborateur
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2 - Focus action ‘Gérer 
les accès aux dossiers’

- sélection du logiciel souhaité

- Colonne 1 : dossiers 
disponibles 

- Colonne 2 : dossiers déjà 
attribués au collaborateur

- modification par clic sur le nom 
du collaborateur ou via un 
glissé/déposé

- enregistrement pour prise en 
compte des modifications
→ “Enregistrer et continuer” 

pour passer à un autre 
logiciel

→ “Terminer” pour valider les 
modifications
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Besoin d’aide ? 
Consulter le centre d’aide EBP ou contactez nos techniciens au 
+212 530 70 30 70

https://support.ebp.com/hc/fr-ma

